中国农业大学

本科生毕业论文管理人员职责

① 贯彻执行学校有关毕业设计的工作规定，布置本院毕业论文（设计）工作任务。组织有关系（教研室）拟定毕业论文（设计）工作计划，审定指导教师名单，审定题目及毕业论文（设计）任务书。汇总《毕业论文（设计）选题情况一览表》、《毕业论文（设计）选题分类统计表》报教务处备案。组织选题与开题、定期检查、答辩和成绩评定工作。按照《中国农业大学本科生优秀毕业论文（设计）评选办法》组织评选、推荐本院校级优秀毕业论文（设计）及优秀指导教师。

②做好毕业论文（设计）过程控制，协调解决存在的问题。

③ 做好本院的毕业论文（设计）工作总结和经验交流。于学期末将毕业论文（设计）工作总结送教务处，并按照《本科生优秀毕业论文（设计）摘要选编撰写规范》撰写优秀毕业论文（设计）摘要一并送教务处。

④ 按学校毕业论文（设计）存档文件清单做好本院毕业论文（设计）等文档资料的归档管理工作。

