中国农业大学

本科生毕业论文指导教师职责

指导教师一般由具有讲师及以上技术职称的教师担任。指导教师和辅导教师由系（教研室）安排，主管教学院长审批，送教务处备案。每名指导教师所指导的学生数一般不超过6人。在外单位进行的毕业论文（设计）的课题，必须聘请外单位具有中级以上技术职称人员担任指导教师，同时确定相应的校内指导教师，并明确第一责任导师。

凡承担指导毕业论文（设计）任务的教师，应本着对教学负责的态度，严肃认真地做好指导工作。在整个毕业论文（设计）过程中，认真做好选题与开题、中期检查、论文答辩工作，其主要职责是：

1、选择课题，拟定任务书，制定指导计划和工作程序。提交毕业论文（设计）任务书，并提出具体的要求，指定主要参考资料和社会调查内容。指导学生完成开题报告并提出论证意见。认真做好学生外文翻译的评阅，并签字。指导学生按规范要求正确撰写毕业论文（设计），对学生答辩申请给予是否同意参加答辩的结论。

2、按任务书的要求定期检查学生的工作进度和工作质量，及时解答和处理学生提出的有关问题。同时在《毕业论文（设计）指导教师手册》（每个指导教师一本）中详细记录指导的每个学生毕业论文（设计）进展情况。

3、重视对学生独立分析、解决问题的能力的培养及设计方法与设计思想的指导。

4、参加毕业论文（设计）答辩和评定成绩。

