中国农业大学经济管理学院
本科生毕业论文（设计）基本规范要求
毕业论文（设计）教学过程是教学计划的重要组成部分，毕业设毕业论文（设计）教学工作，对培养学生综合运用多学科的理论、知识与技能，解决实际问题的能力，掌握正确的论文写作方法、严肃认真的科学态度和严谨求实的工作作风，提高分析、解决实际问题能力，完成基本训练和初步具有从事科学研究工作的能力，具有重要的意义。在教学过程中，教师要指导学生按照基本规范要求认真完成毕业论文（设计）。在学校制定的本科生毕业论文基本规范要求的基础上，给合我院学科特点，特给出以下规范要求。
一、基本规范要求的内容

1、毕业论文（设计）的撰写规格：

论文开本及版芯

论文开本大小：210mm×297mm（A4纸）

版芯要求：左边距：30mm，右边距：25mm，上边距：30mm，下边距：25mm，页眉边距：23mm，页脚边距：18mm

标题：论文分三级标题

一级标题：黑体，三号或16pt，段前、段后间距为1行

二级标题：黑体，四号或14pt，段前、段后间距为1行

三级标题：黑体，小四号或12pt，段前、段后间距为1行

上述段前、段后间距可适当调节，以便于控制正文合适的换页位置

正文字体：正文采用五号宋体，行间距为18磅；图、表标题采用小五号黑体；表格中文字、图例说明采用小五号宋体；表注采用六号宋体

页眉、页脚文字均采用小五号宋体，页眉左侧为“中国农业大学学士学位论文”，右侧为一级标题名称；页眉下横线为上粗下细文武线“     ”（3磅）；单面复印时页码排在页脚居中位置，双面复印时页码分别按左右侧排列

文中表格均采用标准表格形式

文中所列图形应有所选择，照片不得直接粘贴，须经扫描后以图片形式插入

文中英文、罗马字符一般采用Time New Roman正体，按规定应采用斜体的采用斜体

2、毕业论文（设计）文本结构规范：

① 毕业论文任务书； 

中、外文摘要：扼要叙述本设计的主要内容、特点，文字要精练。中文摘要约300字左右，外文摘要不宜超过250个实词；关键词要符合学科分类，一般为2－4个，每个词均为专业名词（或词组），一词在6个字之内； 

② 目录； 

③ 正文：包括选题背景及研究内容、研究内容的分析论证、总结与展望。选题背景：说明本课题的意义、简述本课题在国内外研究现状及存在的问题，研究内容、研究目标及研究思路；研究内容的分析论证：本部分为论文的主体内容，对所确定的研究内容进行具体的分析研究。该部分内容可根据研究内容及其内在的逻辑关系，分为若干部分；总结与展望：对整个研究工作进行归纳和综合，阐述本课题研究中尚存在的问题及进一步开展研究的见解和建议。 

④ 致谢；

⑤ 附录；包括与论文有关的图表、计算机程序、运行结果，主要设备、仪器仪表的测试精度等。

⑥ 参考文献。

3、工作量要求：

① 论文（设计说明书）字数不应少于1万字；

② 原则上查阅文献10篇以上；阅读并翻译与论文相关的专业领域外文资料，译文字数不少于3000字。 

4、图纸、图表要求：

① 图纸、图表布局合理，整洁，线条粗细均匀，标注规范，注释准确，使用工程字书写；

② 工程图纸必须按国家规定标准或工程要求绘制；

③ 图表单位要统一为国际单位制（SI）。

5、参考文献：为了反映文稿的科学依据和作者尊重他人研究成果的严肃态度以及向读者提出有关信息的出处，正文中应按顺序在引用参考文献处的文字右上角用［ ］标明，［ ］中序号应与“参考文献”中序号一致，正文之后则应按引用序号刊出参考文献。
参考文献的著录，按著录/题名/出版事项顺序排列： 
期刊——著者，题名，期刊名称，出版年，卷号（期号），起始页码。
书籍——著者，书名、版次（第一版不标注），出版地，出版者，出版年，起始页码。

6、毕业论文（设计）封皮须使用学校指定纸张和样式，样式可从校园网上下载，将所有信息输入完毕后打印在指定的纸张上。

